
 
 
 
 

YOMRA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARDI TABLOSU 

 
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
 (EN GEÇ) 

1 
YİVSİZ TÜFEK 

SATINALMA BELGESİ 
(2521 S.K.) 

1-Dilekçe 
2-Sağlık Raporu 
3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (aslı ile birlikte) 
4- Borcu Yoktur Formu 
 

7 GÜN 

2 

YİVSİZ TÜFEK RUHSATI 
(İLK DEFA ALANLAR 

İÇİN) 
(2521 S.K.) 

1-Dilekçe 
2-2 adet fotoğraf 
3-Borcu Yoktur Formu 
4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (aslı ile birlikte) 
5-Yivsiz tüfek ruhsatı alabileceğine dair doktor raporu  
6-Kart Ücret dekontu 
7-Vergi Harç makbuzu  
8-Yarım Kapaklı kağıt dosya 

7 GÜN 

3 
YİVSİZ TÜFEK RUHSATI 

YENİLEME 
(2521 S.K.) 

1-Dilekçe 
2-Eski Ruhsat 
3- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (aslı ile birlikte) 
4-2 Adet son bir yıl içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğraf 
5-Borcu Yoktur Formu 
6-Vergi Harç makbuzu 
7-Kart Ücret Dekontu 

7 GÜN 

4 
YİVSİZ TÜFEK DEVİR 

İŞLEMLERİ  

Devreden: 
1-Devredenin Kaymakamlık Makamına dilekçesi 
2-Devredende bulunan tüfek Ruhsatnamesi 
3-Devredilecek Yivsiz tüfek 
Devralan: 
1-Kaymakamlık Makamına dilekçe 
2-Yivsiz Tüfek Ruhsatı Alma talebinde istenen belgeler. 

7 GÜN 
(DİĞER İLLERDEN 

YAPILACAK 
DEVİRLERDE 30 

GÜN) 



SIRA 
NO 

 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 

5 
HAVAİ FİŞEK GÖSTERİSİ 

YAPMA İZNİ İÇİN 
İSTENİLEN BELGELER 

1-Kaymakamlık Makamından havaleli dilekçe 
2-A sınıfı Ateşleyici yeterlilik Belgesi Fotokopisi  
3-Ateşçinin nüfus cüzdanı fotokopisi 
4-Ateşçinin her türlü sorumluluğu kabul ettiğine dair Noterden vereceği 
taahhütname 
5-Patlayıcı maddeyi kullanacak olanın Tehlikeli maddeler Zorunlu sorumluluk 
sigorta 
    poliçesinin fotokopisi (Noterden onaylı aslı veya aslı ile birlikte gelecek, aslı  
    görüldükten sonra iade edilecek) 
6-Talep sahibinin Nüfus cüzdanı fotokopisi  
7-Alınan havai fişek miktarını gösterir fatura 
8-Tebliğ ve Tebellüğ belgesi 
9-İtfaiye uygunluk raporu 
 

1 GÜN 

6 

SES VE GAZ FİŞEĞİ 
ATABİLEN TABANCA  

ALMAK İÇİN  
(5729 S.K.) 

1-Dilekçe, 
2-Adli Sicil kaydı Yazılı beyanı (Kurumca ilgili kurumdan adli sicil kaydı 
sorulacak) 
3-Satın aldığı Ses ve Gaz Fişeği atabilen tabancanın Faturası 
4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi( Aslı ile birlikte) 

7 GÜN 

7 
TRAFİK KAZASI TESPİT 

TUTANAĞI 

1. Kazaya karışan tarafların müracaatları. 
2. Kazaya karışan araçların evrakları (ruhsat ve sigorta) 
3. Kazaya karışan sürücülerin varsa sürücü belgeleri yoksa nüfus cüzdanları. 60 DAKİKA 

 
8 

FAHRİ TRAFİK 
MÜFETTİŞLİĞİ KAYIP 

SUÇ TESPİT TUTANAĞI 
MÜRACAATI 

 
1-Dilekçe 
2-FTM kimlik kartı  

10 DAKİKA 

9 
ALKOLDEN ALINAN 

SÜRÜCÜ BELGESİNİN 
GERİ TESLİMİ 

 
 
1-Dilekçe 
2-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası  
3-Cezanın yatırıldığına dair maliyeden alınan belge. 

15 DAKİKA 



SIRA 
NO 

 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 

10 

ALKOLDEN ALINAN 
SÜRÜCÜ BELGESİNİN 

GERİ TESLİMİ (YABANCI 
SÜRÜCÜ BELGE 
SAHİPLERİ İÇİN) 

 
 
1-Dilekçe 
2-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası  
3-Cezanın yatırıldığına dair maliyeden alınan belge 

20 DAKİKA 

11 
HIZ İHLALİNDEN GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGESİ TESLİMİ 

1-Dilekçe 
2-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası  15 DAKİKA 

12 
100 CEZA PUANINDAN 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGESİNİN TESLİMİ 

1-Dilekçe 
2-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası  
3-Eğitim belgesi ve psiko-teknik değerlendirme belgesi 

15 DAKİKA 

13 

SÜRÜCÜ BELGESİNİN 
CEZA NEDENİ İLE BAŞKA 

İLLERDE ALINMIŞ VE 
İLİMİZDEN GERİ TESLİM 

ALINMA TALEBİ 

1-Dilekçe  
2-Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi  
3-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası 
 

10 DAKİKA 

14 
KİMLİK BİLDİRİM 
FORMU (1774 S.K.) 

 
Çalışanlara ait eksiksiz olarak işveren tarafından doldurulması 5 DAKİKA 

15 
BİLGİ EDİNME 

(4982 S.K.) 

Bilgi edinme formu dilekçesi 
15 GÜN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SIRA 
NO 

 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 

16 
Günlük Meydana Gelen 

Olaylar 

1-Kimlik Belgesi  

2-Var ise Deliller (Olaya tanık Kişilerin Ad- Soyadı ve Adresi 
1 Saat 

17 
Hırsızlık Olayları 

(İkamet, İş Yeri, Oto) 
1-Çalınan eşyaya ait sahiplik belgesi, ruhsat, fatura belgeleri fotokopileri istenir. 1 Saat 

18 Kayıp Şahıs Müracaatı 
1-Kayıp Şahsa ait iki adet fotoğraf istenir. 

2-Varsa Nüfus Cüzdanı veya fotokopisi alınır, yoksa Polnet KPS sisteminden 

bilgileri çıkarılır, Kayıp şahsın eşkâl bilgileri alınır. 

30 Dakika 

19 

Oto - Motosiklet 

Hırsızlığı 

 

1-Otoya ait sahiplik belgesi fotokopisi istenir, yoksa Polnet projesi üzerinden 

bilgileri çıkarılır 
30 Dakika 

20 
Şikayet Dilekçeleri ve İl 

Dışı Talimatlar 

1-İlgili Mülki Amirlikten Havaleli veya Cumhuriyet Başsavcılığından gelen 

dilekçeler ve talimat evrakları 
1-10 Gün 

21 
Adli Mercilerden Gelen 

Talimat Evrakları 
1-Talimat Evrakları 10 gün 

22 

6284 Sayılı Kanun 

Kapsamında Önleyici ve 

Koruyucu Tedbir 

Kararlarının alınması 

1- İlgili vatandaşın talebi ve ya resen 

2-Önleyici Tedbir Kararı Mahkemeden, Koruyucu Tedbir Kararı Mülki Amir 

Onayı ile alınır 

24 Saat 

23 

 

 

Özel Güvenlik ve 

Silah Ruhsat 

Tahkikatları 

 

 

1-İlgili Şube Müdürlüklerinin göndermiş olduğu evraklar 

 

 

1-7 Gün 

 

24 

İşyeri Görüş 

Tahkikatları 
1-İlgili Kurumlardan gelen talep yazıları 7 gün 



SIRA 
NO 

 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

 
 

25 
Cimer-Mail-Açık Kapı 

Müracaatları 
1-İlgili Şube Müdürlüklerinin göndermiş olduğu Müracaat evrakları 7 Gün 

26 
5326 Kabahatler 

Kanunu 
1-Teşkilat Birimlerinden ve Diğer Kurumlardan Gelen İdari Yaptırım Tebligatları 15 - 45 Gün 

27 
Ölüm Tahkikatları ve 

Adres Araştırmaları 
1-İlçe Nüfus Müdürlüğünün göndermiş olduğu evraklar 7 gün 

28 Kimlik Bildirme 
1-Kurumca onaylanan giriş bildirimlerinin SGK’ya gönderilmesi. 

2-İşyerleri tarafından  bildirilen işten ayrılma bildirimlerinin onaylanması.ve 

SGK’ya gönderilmesi 

1 Ay 

29 
3071 S.K. Gereği Dilekçe 

Müracaatı 

1-Dilekçenin İlgili kurum tarafından kabulü ve havalesi 

2-Dilekçesindeki konunun araştırılması, işlemin yapılması, dilekçesine cevap 

verilmesi. 

(Süre yapılacak iş ve işlemlere göreve değişebilmektedir. Daha erken de cevap 

verilebilir.) 

20 gün 

 

30 
Düğün, Nişan V.b. 

Dilekçe İşlemleri 
1- Dilekçenin İlgili kurum tarafından kabulü ve havalesi 30  Dakika 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

İlk müracaat : Yomra Polis Merkez Amirliği                             İkinci Müracaat Yeri           : Yomra İlçe Emniyet Müdürlüğü  

İsim  : Murat TOPAL                          İsim                                        : Tolga ERGÜDEN   

Unvan  : Polis Merkezi Amiri                 Unvan                                    : İlçe Emniyet Müdürü  

Adres  : Kaşüstü Mahallesi Devlet Karayolu Caddesi No: 25             Adres                                     : Kaşüstü Mahallesi Devlet Karayolu Caddesi No: 25 

Tel  : (0462) 3411089-3412880                Tel                                          : (0462) 3411089-3412880  

 

 
 


