
 ORTAHİSAR İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ BELGE YÖNETİMİ BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 

Trabzon 

Cumhuriyet 

Başsavcılığından 

Gelen Talimatlar 

Cumhuriyet Baş. Sav. ve Asliye Ceza Mahkemeleri ile Asliye Ceza 

Mahkemeleri , Sulh Hukuk ve Ceza Mahkemeleri Ağır Ceza Mahkemelerin 

evraklarının Polis Merkezlerine göre tasnif edilip ,taranması ilgili birimlere 

Ebys edilmesi 

1 saat 

2 

Kamu 

Kurumlarından 

Gelen evraklar 

Evrak konusuna göre ilgili birime göre tasnif edilir, tarama işlemi yapılarak 

ebys den gönderilir 
10 dak 

3 Posta ve Kargo 
Posta ve kargolar açılır tasnif edilip, tarama işlemi yapılarak ebys den ilgili 

birimlere gönderilir.(silah bıçak vb zimmet karşılığında teslim edilir.) 
30 dak 

4 Dilekçeler Dilekçe alınır ilgili birime ebys yapılır. 2 dak 

Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri :                                                                                                        İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  :  Suvat SEZER                                                                                 İsim       : Tolga TOĞAN 

Unvan  : 3. Sınıf Emniyet Müdürü                                                                  Unvan   :  Kaymakam 

Adres  : Ortahisar İlçe Emniyet Müdürlüğü                                                   Adres    :  Ortahisar Kaymakamı  

Telefon  :  0 462 230 19 85                                                                             Telefon  : 0 462 600 12 12  

Faks  :  0 462 230 49 88                                                                             Faks       : 0 462 600 12 14 


